Vardnica

Datorika. 2.2. Ka formaté tekstu un ievieto taja attélus?

Teksta
formatésana

Teksta sagatavosSana veida, kas piemerots
dazadam izdrukas formam, piemé&ram, rindkopu
veidoSana, virsrakstu centréSana, rakstzimju un/
vai rindkopu noforméSana vienota stila.
Rakstzimju formateSanas elementi:

o fonts;
Dizaina fonti
Cambria iVirsraksti)
Calibri (Pamatteksts)

Nesen lietotie fonti
Times New Roman
Arial

Visi fonti
Abadi
Abadi Extra Light

99

e fonta stils;
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e krasas un 1pasSie efekti.
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Rindkopu format€Sanas elements — teksta (satura)
lidzinajums.

Stils

AaBbC

Virsraksts 1

Teksta format€Sanas iestatijumu kopums, kuram
pieskirts nosaukums. Darbs ar stiliem atvieglo
dokumenta noformésanu.
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T Parasts T Bez atst... | Virsraksts 1| Virsraksts 2 Nosaukums Apaksvirsr... |5

stili

il

© Valsts izglitibas satura centrs | ESF projekts Nr.8.3.1.1/16/1/002 Kompetenéu pieeja macibu saturd

15



Datorika. 2.2. Ka formaté tekstu un ievieto taja attélus?

Teksta
parvietoSana

Darbibas, ko veic, lai parvietotu teksta bloku no

ta vietas dokumenta uz citu vietu.

Musdienas Latvija arvien biezak atkal var noverot brino laci.
Briinais liacis plaSu meZa masivu izcir§anas un izmediSanas
rezultatd gandriz izzuda no Latvijas teritorijas.

L

Briinais lacis plasu meza masivu izcirSanas un izmediSanas

A lzgriezt

Ctrl l -+ u

rezultata gandriz izzuda no Latvijas teritorijas. |

0

Branais lacis plaSu meZa masivu izcir$anas un izmediSanas
rezultatd gandriz izzuda no Latvijas teritorijas. Miusdienas
Latvija arvien biezak atkal var novérot briino laci.

iy

lelimét

W

o]+ (1]

Teksta dubléSana

Darbibas, ko veic, lai dubl&tu teksta bloku

no vienas dokumenta vietas cita.

[
Brunais lacis plasu meZa masivu izcirSanas un izmediSanas

rezultata gandriz izzuda no Latvijas teritorijas. Musdienas
Latvija arvien biezak atkal var nov&rot briino laci.

U

E@ Kopét

Ctrl l + u

Branais licis plau meZa masivu izcir§anas un izmediSanas
rezultata gandriz izzuda no Latvijas teritorijas. Musdienas

Latvija arvien biezak atkal var novérot briino laci.

Briinais lacis|

Brunais licis plaSu meza masivu izcirSanas un izmediSanas
rezultata gandriz izzuda no Latvijas teritorijas. Misdienas

Latvija arvien biezak atkal var novérot briino laci.
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lelimét

Ctrl l + u
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