Atgadne

Viegli lasit

Datorika. 8.3. Ka izvélas un lieto tieSsaistes rikus konkréta uzdevuma veikSanai?

Ka lietot un koplietot Office 365 un Google kalendaru?

1. Kalendara lietoSanai tev ir nepiecieSams konts. Kontu tu izveido registréjoties.

Google

Office 365

https://accounts.google.com/Signup

https://www.microsoft.com/Iv-lv/microsoft-365/free-office-
online-for-the-web

2. Péc pieregistréSanas un autorizésanas sistéma tev ir jaatver attieciga servisa kalendars.

Google

Office 365

https://calendar.google.com/calendar/

https://outlook.office.com/calendar
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Datorika. 8.3. Ka izvélas un lieto tie$saistes rikus konkréta uzdevuma veik§anai?

3. Kalendara izskats

Google kalendars
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Datorika. 8.3. Ka izvélas un lieto tie$saistes rikus konkréta uzdevuma veik§anai?

Pieejamie kalendari. Seit atlasitos kalendarus
tu redzi galvenaja kalendara skata.

Galvenais kalendara skats. Galvenaja kalendara
skata tu redzi notikumus visos atlasitajos kalendaros.
Galveno kalendara skatu tu vari mainit uz:

e dienas skatu;

e nedélas skatu;

e kadu citu skatu.

Kalendara parvaldiba

Kalendara parvaldiba tu vari mainit:

e datumu;

e dienu;

e gadu.

Pasakuma vai notikuma pievienosana

4. Pasakuma pievienosana

Google kalendars

Pievienot nosaukumu

2020.gada 16.apr.  09:00 fidz 10:00 2020.gada16.apr.  Laika josla

X

[ visudienu Neatkartojas ~

Pasakuma informacija Atrast laiku Viesi

(W] Pievienot Google Meet videckonferenci Pievienot viesus

@ Pievienot atrasands vietu

Viesu atlaujas

| 0n Pazinojums ~ 30 mindtes ~ X [0 Mainht pasakumu

Uzaicinat citus lietotajus
Pievienot pazinojumu
SkatTt viesu sarakstu
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Pievienot aprakstu
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Datorika. 8.3. Ka izvélas un lieto tie$saistes rikus konkréta uzdevuma veik§anai?

Office 365 kalendars

ot X
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5
= Pievienojiet aprakstu vai pievienojiet dokumentus
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Pasakuma nosaukums

Pasakuma datums un laiks. Tu vari ari atzimeét, ka pasakums notiek visu dienu.
lespéja iestatit atgadinajumu

Pasakuma apraksts
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5. Kopigosana

Google kalendars Office 365 kalendars
. ~  Mani kalendari
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28

Lai kopigotu jeb koplietotu kalendaru, tev ir jaizvelas koplietoSanas iespé€ja.

© Valsts izglitibas satura centrs | ESF projekts Nr.8.3.1.1/16/1/002 Kompetencu pieeja macibu saturd



Viegli lasit

Datorika. 8.3. Ka izvélas un lieto tieSsaistes rikus konkréta uzdevuma veiksanai?

Google kalendars

Office 365 kalendars

Piek|uves at|aujas
Visparigi

Pievienot kalendaru v [ Padarit publiski piegjamu Skatit visu pasakumu datus ~

Import&ana un eksportédana
P P leglt kopigojamu saiti

Uzzinat vairak par kalendara kopigo$anu
Manu kalendéru iestatijumi

@ Kalendars ~
Kalendara lestatjumi Kopigosana ar konkrétam personam

| Piek|uves at]aujas - lietotajs@gmail.com (ipadnieks)

Kopigosana ar konkr&tam
persondm + Pievienot personas

Pazinojumi par pasakumiem Uzzint vairak par kalendara kopigo$anu ar citiem

Pazinojumi par pasakumiem
visas dienas garuma

Lai kopigotu kalendaru, tu:

e izvélies lodzinu + Pievienot personas;

e jeraksti to cilveku e-pasta adreses, ar kuriem vélies kopigot
savu kalendaru.

Koplietot ar konkrétam personam

& draugs@gmail.com X 'D
Plevienot e-pasta adres| val vardu

Atlaujas
Skatrt visu pasdkumu datus

Atcelt  Shtit

Kopigojot kalendaru, tu vari iestatit pieejas atlaujas:
e skatit tikai aiznemtibas informaciju (slépt datus);
e skatit visu pasakumu datus;

e veikt pasakumu izmainas;

e veikt izmainas un parvaldit koplietoSanu.

Koplietosana un atlaujas X

Kalendars

MNosdtiet koplietoSanas uzaicingjumu pa e-pastu, Varat izvéléties, kddu piekluvi atlaut, un jebkura
laika varat mainit piekluves iestatfjumus.

levadiet e-pasta adresi vai kontaktpersonas vardu Kopigot

Jasu organizacija

@ Personam mana organizacija | Var skatit, kad esmu aiznemts N4 |

Lai kopigotu Office 365 kalendaru, janorada e-pasta adreses
cilvekiem, ar kuriem tu vélies kopigot savu kalendaru.

Kopigojot kalendaru, tu vari noteikt pieejas tiesibas:
e skatit, kad esmu aiznemts;

e skatit virsrakstus un atrasanas vietu;

e skatit visu detalizéto informaciju;

e rediget.




